Planovaci tabule — uzivatelska prirucka
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Rezervacni systém CEITEC slouZi k tvorbé rezervaci na uZivatelem vybranych/oblibenych pfistrojich a
k ziskani prehledu o vytiZenosti (jiz vytvofenych rezervacich ostatnich uzivatell systému) téchto pristroja.
Dale systém nabizi prehled uzivatelem vytvorenych rezervaci, nabizenych skoleni a aktualni informace

z jednotlivych sdilenych laboratofi.

Rezervacni systém je zpristupnén na adrese booking.ceitec.cz



https://booking.ceitec.cz/

2. Zobrazeni planovaci tabule

Planovaci tabule je rozdélena na nékolik ¢asti (budou detailnéji popsany dale):

: : : E— : o)
Planovaci tabule  Moje rezervace  Skoleni  E-maily @ P 3] EC,‘)
Status
Testovaci oznameni 3. X
m| Méfeni M Servis M Udriba 6.
" ~ _ = .
W Skolen! (W Vyuka M Blokace | < > Nynf [ = 4, 19. 25.10. 2020 5. | pen Mésic Casova osa
po 18.10. ut 20. 10. st 21. 10, &t 22.10. pa 23.10. so 24,10, ne 25. 10.
@ Moje pfistroje + 8
v @ TEST1
7. 9 8.
v @ PERRY \
10
v @ nanoDSF
v @ Octet n

v @ MST Pico

+ @& 0OA3 LabVIEW

v @ A2 GH-A SH1
14

Hlavni menu

Panel nastaveni jazykové mutace a uzivatelského nastaveni
Panel pro ovladani nastaveni kalendare

Panel pro vybér zobrazeni kalendare

Panel pro ovladani zobrazeni rezervaci dle typu v kalendari
Seznam oblibenych pfistrojl

Kalendar

NowukwNR

2.1. Hlavni menu

Hlavni menu obsahuje:

odkaz na domovskou stranku planovaci tabule (Planovaci tabule),

seznam vsech vytvorenych rezervaci aktualné prihlaseného uzivatele (Mé rezervace)
seznam aktualné nabizenych skoleni (skoleni)

seznam zprav zasilanych v rdmci rezervacniho systému tykajici se aktualné prihlaseného
uZivatele (E-maily)

o O O O



2.2. Panel pro nastaveni jazykové mutace a uzivatelského nastaveni

o Pfepinani jazykové mutace — Ceska a anglickd verze

&

o Osobni nastaveni uZivatele (zobrazovani rezervaci, rozsah kalendare)

2.3. Neprectena oznameni aktualné prihlaseného uzivatele

Zde se ukazuji dulezitd oznameni zadana spravci vasi laboratore, nebo spravci celého sytému. Kliknutim na
nazev lze otevfit detail oznameni, kliknutim na kfizek vpravo v fadku oznameni se oznameni odebere

z hlavni stranky planovaci tabule. Veskera aktudlni oznameni uZivatel nalezne v uZivatelském nastaveni.

2.4. Panel pro ovladani nastaveni kalendare

Tlacitka ovliviiujici zobrazeni kalendare (4. na hornim schématu):

o Posun Sipkami na dalsi zobrazované obdobi (den, tyden, ¢i mésic)
o Navrat na aktudlni den (tlacitko Nyni)

o Tlacitko kalendare pro rychlou volbu zobrazovaného obdobi

o Obnova dat zobrazenych v kalendafi

o Rychlé zaloZeni nové rezervace (zelené plus)



V pravé ¢asti nad kalendafem (5.) jsou prepinace zobrazeni kalendaFe na Den, Tyden, Mésic, Casovou osu
(pfi kazdém pfihlaseni do systému se jako vychozi zobrazeni zobrazi takové jaké ma uZivatel ulozeniv

uZivatelském nastaveni.

Den Mésic Casova osa



3. Vice o zobrazeni je k dispozici v kapitole 5. Rozvrzeni
kalendare.Rozvrzeni kalendare




4. Rozvrzeni kalendare



5. Rozvrzeni kalendare

5.1. Panel pro ovladani zobrazeni rezervaci dle typu v kalendari

V levé horni ¢asti obrazovky je panel pro vybér rezervaci dle typu rezervace (6.). Kazdy typ vyjma
zakladniho typu Méreni je v kalendafi oznacen ptiznakem pismena v levém hornim rohu rezervace. Na

obrazku jsou rezervace s pfiznakem Udrzba a Skoleni.

Na vybér jsou hodnoty (v zdvorce je uvedeno pismeno oznacujici typ rezervace v kalendafi):

o Meéreni—standardni rezervace pro védecké ucely

o Servis — opravy zaftizeni (S)

o Udriba - drobnéjsi udriba (U)

o Skoleni— rezervace vyufitd pro zaskolovani novych uzivateld (5)
o Vyuka —rezervace pro vyuku studentd (V)

o Blokace — obecnd blokace zafizeni sprdvci zatizeni (B)

5.2. Seznam oblibenych pfistroj

Na levé strané obrazovky je zobrazen seznam oblibenych pfistrojl (7.). Nastaveni oblibenych pfistrojd

bude vysvétleno v kapitole 3.

5.3. Kalendar

V kalendafi (8.) se zobrazuji rezervace zvolenych oblibenych pfistroji dle ¢asového rozmezi a nastaveni
zobrazeni kalendare. Kalendar |ze nastavit na zobrazeni dne, tydne, mésice a ¢asové osy. Vice je v 5.

kapitole Rozvrzeni kalendare.




Pred zacatkem uzivani planovaci tabule si kazdy uzivatel musi nastavit oblibené pfistroje.



6. Nastaveni oblibenych polozek

Pomoci volby ,+“ v ¢asti Moje pfFistroje musi kazdy uZivatel vytvorit seznam svych oblibenych pfistroj,
aby mohl na tyto pfristroje vytvaret a vidét rezervace v planovaci tabuli.

Po kliknuti na volbu se zobrazi dialog, kde Ize nastavit nékolik parametrd oblibeného pfistroje (viz obrazek
nize).
U vybraného pristroje Ize ke kazdému pfistroji urcit:

- barvu pro lepsi orientaci o rezervacich jednotlivych pfistroji v planovaci tabuli,
- barvu textu (pro lepsi Citelnost v pfipadé tmavé ¢i nevhodné barvy pfistroje),
- poradi pfistroje v seznamu oblibenych pfistroju,

- skupinu, ve které by mél ptistroj byt zarazen

Novy oblibeny pfistroj x

PFistroj

-- Vyberte pfistroj --

Nastaveni oblibeného pFistroje

Barva pozadi: Barva textu: Pofadi: Skupina piistroji:

= En




Nastaveny pfistroj poté mlze vypadat napf. takto:

Novy oblibeny pristroj

PFistroj

Nastaveni oblibeného pristroje

Barva pozadi: Barva textu: Poradi: Skupina pfistroji:

#981111 | | #796666 | | 1 Group

#981111

Na obrazku je ukazan i zplsob vybéru barvy pomoci vzorniku barev.
Po nastaveni oblibeného pfistroje se nastaveni ulozi pomoci tlacitka Ulozit.

VSechna nastaveni oblibenych pfistrojd jsou unikatni pro kazdého uZivatele — véetné nastaveni barev a
skupin.

6.1. Ovladani oblibenych pfistroji v bo¢nim panelu

Po definici /vybéru pfistrojil do seznamu oblibenych pfistroja
@ Moje pfistroje 1. +

pomoci ikony oka skryjete ¢i zobrazite rezervace vsech
@ test | 2. 3. oblibenych pfistrojii v kalendafi (1.)

v @ AxScope_ZEN-A26 . . i i i . . ..
o pro lepsi orientaci zobrazeni oblibenych pfistroju Ize vyuzit

v © PERRY . P o .
4170 tvorbu skupin pro zobrazeni ptistrojl(2.) Celou skupinu

© group ~ pfistroja sbalite ¢i rozbalite pomoci Sipecky (3.) a zpfehlednite

v @ TEST2 si tak seznam pfistrojt

@ SAXS o Kliknuti na alias pfistroje otevre detail pfistroje (vice

v oddile 3.3 Detail pfistroje), barva v levém sloupci zobrazuje

barvu rezervaci tohoto pfistroje v kalendafi.

o Pred nazvem pfistroje je pak vidét uzivatelem vybrana barva pfistroje, ikonu stavu a oko

umozniujici skryt/zobrazit rezervace pfistroje v kalendafi.

o lkona stavu pfistroje obsahuje tyto stavy:



v @ prapy | PIN€ funkeni (zeleny),
® perpy | OMezeny provoz (Zluty vykficnik)

mimo provoz (Cerveny kfiz)
X @ PERRY

Pokud ptidal spravce pfistroje i popis problému, zobrazi se po najeti mysi nad ikonu problému

Dalsi nastaveni pfistroje je mozné zrealizovat pomoci tfi tecek ( ... ) vpravo od nazvu pfistroje.

Obsahuje tyto moznosti (Cislo 4. na obrazku vse):

o) - editace nastaveni pfistroje (barva, poradi, zafazeni do skupiny)
o - odebere pfistroj z oblibenych pfistroj(
Status Pomoci Sipky uprostifed panelu je mozné skryt bo¢ni panel
< > N
, se seznamem oblibenych pfistrojd. Po skryti panelu se
Mé&reni Servis Udrzba
po 19. oy . y oy C e e,
Skoleni W] Vyuka Blokace g kalendar roztahne pres celou Sifi obrazovky. To je uzitecné

zejména pfi zprehlednéni kalendare pfi pouziti pohledu
@ Moje pfistroje

Casova osa a na mensich obrazovkach (viz obrazek nize).
v @ TEST1 1o

v @& PERRY

v @ nanoDSF

v @ Octet

v @ MST Pico
v @ OA3 LabVIEW 14

v A2 GH-A SH1



Planovaci tabule  Moje rezervace  Skoleni  E-maily @ 8@; =3

<[> [ nymi 5] -+ | 23.10. — 1. 11. 2020 Den Tyden | Masic

23.10. 24.10. 25.10. 26.10. 27.10. 28.10. 29.10. 30.10. 31.10.
Resources
8:00 14:00 8:00 14:00 8:00 14:00 8:00 14:00 8:00 14:00 8:00 14:00 8:00 14:00 8:00 14:00 8:00 b

PERRY

-
-

6.3. Detail pfistroje

Klikem na nazev pfistroje/alias se zobrazi detailni informace o pfistroji.

Equipment it

I TEST1
v

PERRY

nanoDSF

Octet

L

Ll

+ MST Pico
" 0OA3 LabVIEW
"

A2 GH-A S5H1

Po rozkliknuti se zobrazi detail pfistroje se vSemi dllezZitymi informacemi o pfistroji:

o Nazev pfistroje
o Alias pfistroje
o Spravce pfistroje a dalsi spravci pfistroje

o Fyzické umisténi pfistroje



o Vychozi stav rezervace — pristroje Ize zarezervovat bud pfimo (Stav rezervovano), nebo rezervaci
musi nejdrive schvalit spravce pfristroje (status PoZzadovano). O tom, zda je pfistroj mozno
rezervovat rovnou, nebo jeSté musi projit schvalovanim, rozhoduje spravce pfistroje

o Status — urcuje, jestli je zafizeni pIné funkéni, nebo ne

o Duavod stavu pfistroje — poznamka, co se s pfistrojem déje (typicky informace o zdvadé)

o Datum opravy — datum, kdy je ocekdvano uvedeni pfistroje opét do plného provozu

o Popis — podrobnéjsi slovni popis pfistroje

o Naplanovana skoleni — seznam Skoleni, ktera jsou aktudlné na pfistroj vypsana

o Uplynuld skoleni — seznam uplynulych skoleni na pfistroji

o Tlacitko Napsat spravci — umozZiiuje napsat e-mailovou zpravu primo spravcim pfistroje

Differential scanning fluorimetry - NanoTemper Prometheus X

Zakladni udaje

Alias: Spravce pristroje: Alternativni spravci:
nanoDSF Fujdiarova, Eva Monika Kubi¢kova, Michaela Wimmerova,

Josef Houser, Jitka Holkova, Eva

Fujdiarova
Umisténi pfistroje: Loghook: Nastaveni implicitniho stavu rezervace:
Masarykova univerzita, UKB - Pozadovano
Status: Davod statusu: Termin opravy:

+ Bez probléma --- ---

Casovy limit na vytvoreni rezervace: Casovy limit na zruseni rezervace:
1 12
Popis:

Pfistroj je uréen k detekci zmén ve struktuie plsobenim teploty a k uréeni teploty denaturace. Prometheus vyuZiva UV-LED zdroj pro
excitaci fluoroford, kdy nasledny sh&r dat je umoZnén UvV-detektorem, ktery je schopen rychle a citlivé detekovat zmény ve
fluorescenci fluorofort (zejména tryptofanu) v rozmezi dirokého gradientu teplot.

Planovana Skoleni:




7. Uzivatelské nastaveni

Klikem na volbu Nastaveni se zobrazi uzivateli dialog pro nastaveni uzZivatelského prostiedi pro
planovaci tabuli.

EN

Planovaci tabule  Moje rezervace  Skolenl  E-maily €

s ®
Ruda Kovanda: MUj profil a nastaveni
Maj profil

Osobni e-mail: Osobni telefon: Primarni vyzkumna skupina: Primarni projekt:

Neodebirat zpravy

Nastaveni

Centralni kancelaf x = -- Vyberte projekt -- -

Jazyk: Vychozi zobrazeni kalendafe: Potet dni v &asové ose: Hodinovy rozsah pohledii:

Cestina - Tyden - 10 8 a2 18

Popisek rezervace:

x Cas | [ x Realizovdno pro +

Oznameni

Zde si mlzZete zménit kontaktni e-mail a telefon a také zménit nastaveni primarni vyzkumné skupiny a
primarniho projektu.

Zaskrtavaci tlacitko Neodebirat zpravy (na obrazku vyse vyznaceno Cervené) zamezi planovaci tabuli
zasilat uZivateli e-mailové zpravy.

Planovaci tabule dale respektuje uzivatelské nastaveni v tomto rozsahu:
Nastaveni jazyka planovaci tabule - volba mezi ¢eStinou a anglictinou
Vychozi zobrazeni planovaci tabule - volba den, tyden, mésic, ¢asova osa

Pocet dni v ¢asové ose — urcuje pocat dni které budou zobrazeny v zobrazeni ¢asové osy - limit je 30 dni
(¢im delSi rozpéti je zvoleno, tim déle se nacitaji data rezervaci )

Hodinovy rozsah kalendare- je rozsah hodin v rdmci dne, ktery bude zobrazen jak v dennim, tydennim
zobrazeni a také v zobrazeni ¢asové osy

Popisek rezervace zobrazovany u viech rezervaci v kalendari. UZivatel si miZe vybrat z téchto hodnot
rezervace:

o Projekt (nazev projektu pouZitého na rezervaci)
o Akronym (akronym projektu)



Realizovano pro (pro koho je rezervace urcena)
Vlastnik rezervace

Cas - doba trvani rezervace

Popis rezervace

Alias pfistroje

O O O O O

Z téchto polozek je mozné sestavit preferovanou variantu zobrazeni popisku rezervace v kalendafi.
Zvolené polozky je mozné v fadku pomoci drag&drop radit a pfesunout.

Neodebirat zpravy

Projekt
. Akronym
Nastaveni
Realizovano pro
Jazyk: Vychozi zobrazeni kalendare: Vlastnik akové ose!
- i Eas
Cestina - Tyden

Popis rezervace

Popisek rezervace: Alias pfistroje

Cas Realizovano pro <1r




8. Rozvrieni kalendare

Prehledovy kalendar rezervacniho systému pracuje ve 4 zakladnich zobrazenich, které si uZivatel mize

libovolné prepinat dle svych preferenci. Jedna se o:

o Denni zobrazeni — uZivatel vidi jeden konkrétni den. Pfistroje jsou sefazeny do jednotlivych

sloupcl

< > Nyni & g 23. Fijna 2020 [ELM [Tyden  Mésic  Casova osa

T ST <o ST svecos:  Axmager-sz
8

) LSM800-A2
09:00 - 11:00
Jangtova,
10 Veronika
»
RIGAKU3 Aximager-A2
11:00 - 14:30 11:00 - 12:30
Sokolov, Ilya Moravcova, Jana
LSM800-A2
13:00 - 14:00

L




o Tydenni zobrazeni — zobrazuje jeden tyden. Jednotlivé dny jsou sefazeny do sloupcti. Radky

O

O

odpovidaji hodinam.

Nyni

po 19. 10.

10 RIGAKU3
» 10:00 -
14:00
Spotz,
Zdenek

1

=

12
13
14
15

16

ut 20. 10. st 21.10.

RIGAKL

10:00

-14:00

Spotz,

Zdené&k
RIGAKU3
10:00 -
15:30
Roupcova,
Pavla

U]

RIGAKL AXImag

1400 "7

-16:00

Kashim AXImag

Adelia RIGAKU3

| RIGAKL 17:30

16:00  Achraf.
- 18:00

Ghosh,
Kalyan

Anc

Axlmager-

19. - 25.10. 2020

pa 23.10.

&t 22.10.
RIGAKU3
08:00 -
11:00
Kurdik,
Stanislav

IVERETY RIGAKL Aximag

11:00 -

11:00 - yERc)

AxScope

15:30 - 17:00
Ebrahimi Naghani,
Shekoufeh

De Mgsic Casova osa
so 24.10. ne 25. 10.

Meésicni zobrazeni — kazdy den je jedna burika tabulky, sloupce jsou sefazeny dle dni v tydnu

Nyni

po

RIGAKU3
00:00 - 09:00
Polat, Ozgir
RIGAKU3
10:00 - 18:00
Spotz, Zdenék

= -

at st

RIGAKU3

07:00 - 09:00
Kastyl, Jaroslav
B RIGAKU3
08:00 - 12:00
Roupcova, Pavla

RIGAKU3
09:30 - 13:30
Kashimbetova, Adelia

Ebrahimi Naghani, Shel

RIGAKU3

14:30 - 17:00

Tinoco Navarro, Lizeth
6.

RIGAKU3

08:00 - 17:00

Spotz, Zdenék

11:00 - 12:00
Kastyl, Jaroslav

fijen 2020

¢t pa
1 2.
RIGAKU3 RIGAKU3
09:30 - 11:00 09:00 - 17:00
Caha, Ondfej Spotz, Zdenék
RIGAKU3
11:00 - 15:00

Tinoco Navarro, Lizeth
U AxScope_ZEN-A26

RIGAKU3

09:00 - 12:00

Roupcova, Pavla
C N-A26

RIGAKU3
10:00 - 12:00
EEGIEEARCLEFANITELRY Kashimbetova, Adelia

Den Tyden Casova osa
so ne

S 4.

10. 1

Casova osa — v fadcich tabulky jsou jednotlivé pfistroje, ve sloupcich jednotlivé dny. Posuvnik na

spodni hrané tabulky slouzi k posunu na dalsi dny (Casova osa se nezarovna automaticky ke kraji




stranky — maximalni limit ¢asové osy je 30 dni)

—
<D Nyni %5} 23.10. — 13. 11. 2020 Den Tyden Mésic [[NertINEREEY
I
Resources 23.10. 24.10. 25.10. 26.10. 27.10. 28.10. 29.10. 30.10. 31.10. 1. 1. 2.1. 3. 1. 4.11.
AxScope_ZEN-A26
|
|
RIGAKU3 ! | ¢

A2 PH1 B2

LSM800-A2




9. Tvorba a editace rezervace

Novou rezervaci lze vytvofit kliknutim do zvoleného ¢asu v kalendati nebo pomoci zeleného plus nad

kalendarem.

< > Nyni q 19. — 25, 10. 2020 Den Mésic  Casova osa

po 19. 10. at 20. 10. st 21.10. &t 22.10. pa 23.10. so 24.10. ne 25.10.

9.1. Formular rezervace

Po kliknuti do volného mista v kalendafi se zobrazi novy formular rezervace. Po jeho vyplnéni a ulozeni
systém ovéri, jestli je moZné tuto rezervaci uloZit (jestli neni pfistroj ve zvoleném Case jiz rezervovan, nebo

zda uZzivatel ma potrebné certifikace apod.)



Nova rezervace X

Zakladni udaje

Zacatek: Konec: Pfistroje:

2010.2020 12:00

2010.2020 12:30 -- Vyberte pfistroje --

Vyzkumna skupina: Projekt: Status:

Centralni kancelar - -- Vyberte projekt - - -- Vyberte status -- >

Popis:

Typ rezervace:

® Mé&Feni O Vyuka

Podrobnosti ¥

Rezervace ma tato zdkladni polozky:

o Zactdatek rezervace — uZivatel zada datum a ¢as

o Konecrezervace — uzivatel zada datum a ¢as

o Pristroje — uZivatel vybere jeden nebo vice pfistroju, ale jen v rdmci jedné laboratore (pokud bude
chtit rezervovat napft. 2 pfistroje, kdy kazdy bude z jiné laboratofe, musi pro kazdy vytvofit jinou
rezervaci). V nabidce pfistroji jsou nabizeny pouze pfistroje zahrnuté do seznamu oblibenych
pfistroja

o Vyzkumna skupina — uZivatel vybere ze seznamu jemu pfifazenych vyzkumnych skupin, jakd
vyzkumna skupina bude pro rezervaci zvolena. Vyzkumnou skupinu maze ptidélit ¢i zménit
administrator laboratore

o Projekt —bude vybran projekt pro ktery je rezervace vytvorena. Slouzi predevsim k organizaci
prace a pfifazeni zdroje financovani k rezervaci. Projekt uzivateli mGze pfiradit administrator
laboratofre.

o Popis —jedna se o verejny popis rezervace, ktery je dostupny viem uZivatelim

o Typ rezervace — béiny uzZivatel vybirad z volby méreni ¢i vyuka. Jako vychozi volba je nastaveno

méreni. Spravci laboratofi mohou vytvofit rezervaci i jinych typl (podrobny popis viz 2.6. Panel



pro ovladani zobrazeni rezervaci dle typu v kalendari).

Podrobnosti 3

Ugastnici m&feni:
rte uéastnik

Sluzba:

Material:

yberte material --

Cena:

Celkové: 0 K&

Za rezervacni cast: 0 Ké
Za tas: O K&

Za materidl: 0 K&

Nevefejny popis:

Rozbalovaci zalozka Podrobnosti obsahuje:

o Uéastnici méfeni — v tomto poli Ize pfidat dalsi G€astniky méFeni, ktefi se budou na rezervaci
podilet

o SluZba — u nékterych pfistrojl jsou nabizeny i sluzby, které je mozné k rezervaci vybrat (nékteré
pfistroje maji nastavenou vychozi sluzbu automaticky)

o Material — u nékterych pfistroju jsou nabizeny i spotfebni materialy k méreni

o Cena je vypocitdvana dle nastaveni pfistroje. Administrator laboratore vam sdéli, zda je pro vas
toto pole relevantni

o Neverejny popis — pokud uZivatel vyplni toto pole je po uloZeni rezervace pfistupné jen uzZivateli,

¢lentim tymu projektu a spravclim zafizeni

UZivatel m(iZe své rezervace upravovat pomoci dvoukliku nebo pravého tlacitka vyvolat kontextové menu
a zvolit moznost Editovat. Otevie se vam opét formular rezervace. Kontextové menu rezervace

pfedstavime v nasledujici kapitole

PFi kliknuti pravym tlacitkem na rezervaci se zobrazi kontextové menu s nasledujicimi moznostmi:



o Editovat — bézny uZivatel mlze editaci ménit jen do Casu zacatku rezervace. Neni mozné ménit
probihajici, nebo jiz minulé rezervace.

o Smazat —smazat rezervaci

o Kopirovat — zkopirovat rezervaci

o Schvalit— schvdlit rezervaci (relevantni pouze pro spravce pfistroje)

o Ukoncit— ukonceni rezervace (aktivni aZ po zacatku rezervace a pouze u pfistrojl, kde spravce
pfistroja tuto volbu povolil). UZivatel mQze ukoncit rezervaci v aktualnim ¢ase nebo ve zvoleném
Case, tedy dfive, nez planoval.

o Napsat vlastnikovi rezervace — Ize poslat zpravu vlastnikovi rezervace.

o Napsat spravci pfistroje — mlZete napsat zpravu spravci pfistroje

¢ Editovat
@ Smazat
N Kopirovat

S Napsat vlastnikovi rezervace

S Napsat spravci pristroje




10. Moje rezervace

Planovaci tabule Moje rezervace Skoleni  E-maily

Druha polozka v hlavnim menu je report rezervaci aktualné prihlaseného uZivatele — Moje rezervace. Zde
ma uZivatel k dispozici seznam svych rezervaci. Seznam obsahuje rezervace, které uZivatel vytvofil, ale i ty,
které byly pro néj vytvoreny jinym uZivatelem, napfiklad spradvcem pfistroje. Seznam lze filtrovat a

exportovat do tabulky ve formatu xIsx (Export to Excel).
V prehledu lze filtrovat rezervace dle:

o Projektu
o Data rezervace
o Stavu rezervace (rezervovano, pozadovano, zruseno)

o Typu rezervace (mérfeni, blokace, servis,...)

Planovaci tabule  Moje rezervace  Skoleni  E-maily @ 8@3 (=

Rezervace Exportovat do Excelu
-- Projekt —- - Realizovano pro od Do -- Stav —- v | -—-Typ -- -

Akce Vytvofeno ¥ Piedmét 3 Termin ¥ Vlastnik Realizovano pro Vyzkumna  Pfistroje
skupina
11.9.2020 13:52 2020-204117/0J 1.9. 2020, 17:00-18:00 Kovanda, Ruda Kovanda, Ruda Centralni Piistroj 1
kancelaf
1.8.2020 08:39 2020-202612/0J 4.9, 2020, 12:00-13:00  Kovanda, Ruda Kovanda, Ruda Centralni Piistroj 1
kancelaf
16.7.2020 12:46 2020-197409/0J 16.7. 2020, 16:00-17:00 Kovanda, Ruda Kovanda, Ruda Centralni Pistroj 1
kancelaf
16.6.2020 13:58 2020-193492/0J 17.6. 2020, 11:00-12:00  Kovanda, Ruda Kovanda, Ruda Centralni TEST1
kancelaf
15.6.2020 15:17 2020-193267/0J 19.6. 2020, 13:00- Kovanda, Ruda Kovanda, Ruda Centralni TEST1
14:00 kancelaf
15.6.2020 15:16 2020-193266/0J 19.6. 2020, 15:00-15:30 Kovanda, Ruda Kovanda, Ruda Centralni Offline Analysis computer 3 LabVIEW
kancelaf
15.6.2020 15:17 2020-193265/0J 19.6. 2020, 13:00- Kovanda, Ruda Kovanda, Ruda Centralni TEST1
19:00 kancelaf

15.6.2020 15:12 2020-193263/0J 19.6. 2020, 14:00- Kovanda, Ruda Kovanda, Ruda Centralnf Offline Analysis computer 3 LabVIEW




11. Skoleni

V této ¢asti jsou vSechna vypsana skoleni. V zakladnim prehledu je nazev Skoleni, datum Skoleni, misto

Skoleni, organizator a skolitel. UZivatel se mlze na Skoleni prihlasit pomoci tlacitka PFihlasit se, pomoci

c¢erveného Odhlasit se — se ze skoleni odhlasi.

Planovaci tabule  Moje rezervace | Skoleni  E-maily
b 4 ’
Skoleni
od & Do Nazev
Akce PFihlasit se od~ Do+ Nazev ¥

1011.2020 08:00 1011.2020 10:30 Mira3 XMU for Lyra users

Odhlasit se 411.2020 13:00 41.2020 17:00 Rigaku3-zakladni

Odhlasit se 2710.2020 10:00 2710.2020 11:45 ACEB00 (Leicacoat) training

Pouze aktivni

Misto konani & Poradatel

AN CEITEC Nano
A115 CEITEC Nano
£1.08 CEITEC Nano

& % ©

- Filtrovat

Skolitel
Lepcio, Petr
Roupcova, Pavla

Holas, JiFi

Tlacitko Nahled nazev skoleni zobrazi detail Skoleni s podrobné;jsim popisem a seznam zapsanych

uzivatel(. V detailu skoleni se rovnéz lIze pfihlasit.

Planovaci tabule Moje rezervace  Skoleni  E-maily

Mira3 XMU for Lyra users

Datum od:
1011.2020 09:00

Poradajici instituce:
CEITEC Nano

Popis:
Only for users with an active Lyra certificate.

Pfihlaseni Elenové

Pfihlasit se

Datum do:
1011.2020 10:30

Skolitel:

Meet at the microscope.

Misto konani:
AN

Maximalni poéet pfihlagenych:
5

& % ©




12. E-maily

V zaloZce E-maily jsou uchovavany vsechny zprdvy, které byly zaslany aktudlné prihlasenému uzivateli
v rdmci rezervacniho systému, nebo které poslal v rdmci systému sam. Zde je také seznam zprav i
upozornéni na zruSeni rezervaci. V zakladnim prehledu jsou tyto Udaje datum zaslani zpravy, odesilatel,

pfijemce a predmét zpravy.
V prehledu neni mozné zpravy mazat.

Planovaci tabule  Moje rezervace  Skoleni = E-maily @ 8@ =

E-maily

-- Stav -- - Odesilatel Pfijemci Pfedmét Filtrovat

Akce Odeslano ~ Stav Odesilatel PFijemci Predmét 3

2310.2020 10:32 Odeslano crmadmin, (Service) Bartek, Tomag, Kovanda, Ruda Schvalit rezervaci/Approve reservation 2020-209605/0J
2310.2020 09:41 Odeslano crmadmin, (Service) Bartek, Tomas, Kovanda, Ruda Schvalit rezervaci/Approve reservation 2020-208591/0J
11.9.2020 14:08 Qdeslano Bartek, Tomas Kovanda, Ruda test uzivatel

[P 11.9.2020 14:05 Odeslano Bartek, Tomas Brown, Otis test skryta kopie

1.9.2020 14:05 Odeslano Bartek, Tomas Brown, Otis test kopie

11.9.2020 13:53 Odeslano crmadmin, (Service) Kovanda, Ruda Your reservation for equipment PERRY was approved
1.9.2020 08:39 Qdeslano crmadmin, (Service) Kovanda, Ruda Your reservation for equipment PERRY was approved
28.8.2020 10:04 Koncept crmadmin, (Service) Kovanda, Ruda Training: test skoleni stara PT

277.2020 09:47 Odeslano crmadmin, (Service) Kovanda, Ruda Training: test perry 2

16.6.2020 14:45 Qdeslano Kovanda, Ruda Esner, Milan test

16.6.2020 14:45 Odesléno Kovanda, Ruda EZner, Milan test

16.6.2020 13:58 Odeslano crmadmin, (Service) Kovanda, Ruda Vytvofenl rezervace/ Create reservation 2020-193492/0J

12.1. Detail zpravy

Po rozkliknuti detailu zpravy (skrz nazev zpravy, nebo tlacitka Nahled v levém sloupci) je zobrazen obsah

Zpravy



Your reservation for equipment PERRY was approved

Your reservation 2020-202612/0J scheduled from 4. 9. 2020 12:00 to 4. 9. 2020 13:00 for
equipment Pristroj 1 was approved.

12.2. Vytvoreni zpravy
Po kliknuti na tlacitko Vytvofit Ize vytvofit novou zpravu se standardnimi polozky:

o Pfijemce

o Kopie

o Skrytd kopie

o Predmét

o Obsah zprdvy — zde je k dispozici zakladni formatovaci rozhrani jako vytucnéni pisma, kurziva ci
editace html kédu zpravy (pro slozitéjsi formatovani)

o Pomoci tlacitka Odeslat zpravu systém odesle

Po odeslani zpravy bude tato zprava zpfistupnéna adresatovi v seznamu zprav na planovaci tabuli a

také bude dorucena do jeho e-mailové schranky.



Novy e-mail

PFijemci...
Kopie...
Skryta kopie...

Pfedmét...




13. 0dhlaseni z planovaci tabule

Po ukonceni prace v aplikaci doporucujeme se vzdy odhlasit pomoci ikony v pravém hornim rohu

planovaci tabule.

& % ®

Po dvou hodinach neaktivity budete z planovaci tabule automaticky odhlaseni. Pokud budete chtit v rdmci

planovaci tabule provést néjakou akci, systém vas na odhladseni upozorni a vyzve k opétovnému prihlaseni.



